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PREMESSA 
L’albo dei fornitori di beni e di servizi del Consiglio superiore della magistratura è 

un elenco di imprese selezionate che, per affidabilità nel mercato, livello di attrezzature, 
numero e professionalità dei dipendenti, potenzialità economico-organizzativa e qualità 
dei beni o dei servizi prodotti, appaiono in grado di soddisfare con continuità, a giudizio 
insindacabile dell’Amministrazione, le sue varie esigenze . 
 

1.  - REQUISITI PER L’ISCRIZIONE 
 

L’iscrizione all’Albo dei fornitori di beni e servizi del Consiglio superiore della 
magistratura può essere richiesta da soggetti in possesso dei seguenti requisiti di ordine 
generale e speciale. 
 

I requisiti di ordine generale sono: 
a) cittadinanza italiana o di uno Stato aderente all’Unione Europea; 
b) assenza di sentenza di condanna passata in giudicato, ovvero di sentenza di 

applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del codice di procedura 
penale, per qualsiasi reato che incide sulla moralità professionale o per delitti 
finanziari; 

c) iscrizione al Registro delle Imprese presso le competenti Camere di Commercio, 
Industria, Agricoltura e Artigianato ovvero presso i registri professionali dello Stato 
di provenienza, con indicazione della specifica attività di impresa; 

d) insussistenza dello stato di fallimento, di liquidazione, di  amministrazione  
controllata, di concordato preventivo o di qualsiasi altra situazione equivalente 
secondo la legislazione dello Stato in cui sono stabiliti, o a carico dei  quali è in corso 
un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, oppure versano in stato 
di sospensione dell’attività commerciale; 

e) assenza di  procedimenti in corso per l’applicazione  di una delle  misure di  
prevenzione di cui all’art. 3, legge 27 dicembre 1956, n. 1423, o di una delle cause 
ostative previste dall’art. 10, legge 31 maggio 1965, n. 575;  

f) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 
assistenziali  a favore dei lavoratori, secondo la legislazione italiana o quella dello 
Stato in cui sono stabiliti; 

g) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse, 
secondo la legislazione italiana o quello dello Stato in cui sono stabiliti; 

h) assenza nell’esercizio della propria attività professionale, di errore grave, accertato 
con qualsiasi mezzo di prova addotto dall’amministrazione aggiudicatrice; 

i) non essersi resi gravemente colpevoli di false dichiarazioni nel fornire informazioni 
relative ai requisiti di ordine generale, alla capacità economico-finanziaria ed alla 
capacità tecnica. 

 
I requisiti di ordine speciale per le forniture sono: 

a) l’elenco delle principali forniture effettuate durante gli ultimi tre anni con il rispettivo 
importo, data e destinatario. Se trattasi di forniture effettuate ad amministrazioni o 
enti pubblici, esse sono provate da certificati rilasciati o vistati dalle amministrazioni 
o dagli enti medesimi; se trattasi di forniture a privati, i certificati sono rilasciati 



dall’acquirente; quando ciò non sia possibile è sufficiente una semplice dichiarazione 
dell’impresa; 

b) la descrizione dell’attrezzatura tecnica, delle misure adottate per garantire la qualità, 
nonché degli strumenti di studio e di ricerca dell’impresa; 

c) l’indicazione dei tecnici e degli organi tecnici che facciano o meno parte integrante 
dell’impresa ed in particolare di quelli incaricati dei controlli di qualità; 

d) certificati stabiliti dagli istituti o servizi ufficiali incaricati del controllo di qualità, 
riconosciuti competenti, i quali attestino la conformità dei beni con riferimento a 
determinati requisiti o norme; 

e) idonee dichiarazioni bancarie; 
f) bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa dell’ultimo triennio; 
g) dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo relativo alle 

forniture realizzate negli ultimi tre esercizi. 
 

I requisiti di ordine speciale per i servizi sono: 
a) l’elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni con l’indicazione degli 

importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi; se trattasi di 
servizi prestati a favore di amministrazioni o enti pubblici, essi sono provati da 
certificati rilasciati e vistati dalle amministrazioni o dagli enti medesimi; se trattasi di 
servizi prestati a privati, l’effettuazione effettiva della prestazione è dichiarata da 
questi o, in mancanza, dalla stessa impresa; 

b) l’elenco dei titoli di studio e professionali dei prestatori di servizi e/o dei dirigenti 
dell’impresa e, in particolare, dei soggetti concretamente responsabili della 
prestazione di servizi; 

c) l’indicazione dei tecnici e degli organi tecnici, facenti direttamente capo, o meno, 
all’impresa e, in particolare, di quelli incaricati dei controlli di qualità; 

d) l’indicazione del numero medio annuo di dipendenti dell’impresa ed il numero di 
dirigenti impiegati negli ultimi tre anni; 

e) la descrizione delle attrezzature tecniche, dei materiali, degli strumenti, compresi 
quelli di studio e di ricerca, utilizzati per la prestazione del servizio e delle misure 
adottate per garantire la qualità; 

f) idonee dichiarazioni bancarie; 
g) bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa dell’ultimo triennio; 
h) dichiarazione concernente il fatturato globale d’impresa e l’importo relativo ai servizi 

realizzati negli ultimi tre esercizi. 
 

Non sono accettate domande di iscrizione da parte di società di fatto e di 
rappresentanti di commercio, agenti, commissionari. 
 
 
 

2. - PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 
 

La domanda deve essere presentata utilizzando l’apposito modulo, da compilare  a 
macchina o in stampatello in ogni sua parte, specificando le categorie per le quali 
l’iscrizione è richiesta, nel rispetto di tutte le indicazioni contenute nelle presenti 
istruzioni. 
 

La domanda deve essere sottoscritta dal legale rappresentante e recare il timbro 
dell’impresa.  



Le domande devono essere inviate al seguente indirizzo postale: 
Consiglio Superiore della Magistratura  
Ufficio economato 
Piazza dell’Indipendenza, n. 6 
00185 - ROMA 

 
Ai fini dell’attribuzione della data di presentazione dell’istanza relativa ad una 

nuova iscrizione, faranno fede le date:  
-         del timbro di partenza apposto dall’Amministrazione postale; 
-         di ricezione del telefax; 
-         della consegna a mano della richiesta stessa. 

 
 

3. - DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE 
 
 Il modulo d’iscrizione compilato deve essere corredato dalla seguente 
documentazione secondo le specificazioni di seguito indicate: 
 
a) certificato rilasciato dal Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, 

Industria, Agricoltura ed Artigianato, ovvero dai registri professionali dello Stato di 
provenienza, con indicazione della specifica attività di impresa, in data non anteriore 
a sei mesi.  Le società cooperative ed i consorzi di cooperative  dovranno produrre 
anche la certificazione prevista dalle norme vigenti. L’iscrizione alla Camera di 
Commercio deve essere comprensiva della dichiarazione di vigenza dell’impresa, 
cioè della dichiarazione che la stessa non si trova in stato di fallimento, di 
liquidazione o di cessazione dell’attività e che non esistono procedure di fallimento, 
concordato preventivo, amministrazione controllata, amministrazione straordinaria e 
altre situazioni equivalenti; diversamente, la dichiarazione di vigenza deve essere 
allegata separatamente e in corso di validità.  

b) certificato generale del casellario giudiziale, di data non anteriore a sei mesi; 
c) certificato dei carichi pendenti, di data non anteriore a sei mesi, rilasciato dalla 

Procura della Repubblica; 
N.B.  Nel caso in cui il casellario giudiziale e/o i carichi pendenti indicassero degli addebiti è preferibile, 

nell’interesse stesso della ditta, produrre la documentazione in originale o copia autenticata, in deroga a quanto disposto 
in termini di autocertificazione. E’ necessario inoltre allegare una breve memoria con la descrizione dei fatti all’origine 
dei procedimenti giudiziari, corredata da eventuale documentazione di supporto (sentenze, ricorsi, oblazioni, atti di 
citazione, ecc.), che consenta all’Amministrazione una valutazione dei reati contestati e la loro rilevanza ai fini della 
moralità professionale. 
Il C.s.m.  si riserva comunque la facoltà di acquisire ulteriori elementi di valutazione direttamente presso gli Uffici 
giudiziari.  
d) certificato di cittadinanza; 
e) certificato di residenza; 
f) certificato di stato di famiglia; 
g) relazione sintetica sull’attività dell’impresa contenente le dichiarazioni circa la 

sussistenza dei requisiti di ordine speciale.  
 
 I requisiti di cui al § 1, 2° cpv, lettere f), g), h) ed i) possono essere dimostrati 
mediante autodichiarazione, ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445. 
 La documentazione sopra alle lettere a), b), c), d), e) ed f) può essere acquisita dal 
C.s.m. mediante autodichiarazione, ai sensi del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, redatta 
con il modulo allegato, disponibile presso l’Ufficio economato, fatto salvo il certificato di 
iscrizione al Registro delle Imprese presso la CCIAA che deve essere depositato e 



contenere la “dicitura antimafia”, ai sensi dell’art. 9, d.P.R. 3 giugno 1998, n. 252. Le 
dichiarazioni relative alla CCIAA e alla vigenza è sufficiente che siano rese da uno solo 
dei rappresentanti legali. La parte dello schema relativa ai documenti personali va riferita 
a ciascuno dei soggetti interessati. E’ comunque facoltà del richiedente di  presentare i 
documenti in originale o copia. 

La relazione di cui alla lettera g) deve essere firmata dal legale rappresentante, 
utilizzando obbligatoriamente anche il prospetto allegato al modulo. 
 
 La documentazione di cui alle lettere b), c), d), e) ed f) deve essere presentata con 
riferimento ai seguenti soggetti:  
1) ai titolari delle imprese individuali; 
2) a tutti i soci quando trattasi di società di persone; a tutti i soci accomandatari per le 

società in accomandita semplice; 
3) a tutti gli amministratori muniti di rappresentanza nelle società a responsabilità 

limitata, nelle società per  azioni,  nelle società in  accomandita per  azioni, nelle 
società  cooperative e consortili; 

4) a tutti coloro che legalmente operano in nome e/o per conto delle imprese di cui 
sopra; ai procuratori speciali espressamente indicati o designati, allegando copia del 
verbale di  conferimento  dei poteri di procura. 

 
Per le imprese dell’Unione Europea, i cittadini comunitari e gli extracomunitari 

residenti valgono le medesime indicazioni disposte per le imprese ed i cittadini italiani, 
con obbligo però di predisporre la traduzione in italiano di eventuali documenti in lingua 
straniera. 

Qualora la legislazione dello Stato straniero non contempli il rilascio di uno o più 
documenti tra quelli sopra indicati ovvero se i medesimi non contengano tutti i dati 
richiesti, i documenti possono essere sostituiti da dichiarazione resa innanzi ad 
un’autorità giudiziaria o amministrativa ovvero innanzi ad un notaio o ad un pubblico 
ufficiale che siano autorizzati a riceverle e ad attestarne l’autenticità in base alla 
legislazione dello Stato straniero.  
 
 Nel caso in cui l’impresa sia in possesso di certificazioni di qualità, deve 
dichiararlo nel modulo da allegare alla relazione; in alternativa, è tenuta ad allegare copia 
delle certificazioni rilasciate.  
 
 

4. - CATEGORIE MERCEOLOGICHE E CLASSI DI IMPORTO 
 
 L’iscrizione viene effettuata per categorie e sottocategorie merceologiche e classi 
di importo di cui all’elenco dell’allegato 1. 
 L’indicazione delle categorie merceologiche e delle classi di importo va operata 
con riferimento esclusivamente alla codificazione appositamente predisposta ed indicata 
nell’allegato 1). Esse devono essere riferite all’attività esercitata dichiarata alla Camera di 
Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato dalla ditta richiedente. In caso contrario 
non si potrà dar corso alla richiesta di iscrizione alla categoria merceologica indicata. Si 
può procedere in qualsiasi momento all’aggiunta di una o più categorie mediante la 
trasmissione di copia del certificato della Camera di Commercio allegato alla richiesta da 
cui risulti l’inserimento delle nuove attività esercitate. L’iscrizione avrà comunque effetto 
dall’anno successivo. 
 



 L’elenco delle categorie merceologiche è articolato in categorie e sottocategorie; 
ogni categoria e sottocategoria è da intendere come voce a sé stante; non esistono 
pertanto categorie che ne ricomprendono altre.  
 La classe di importo deve esprimere la capacità produttiva, economica, tecnica e 
finanziaria della ditta. Pertanto dovrà essere espressione del fatturato annuo, e più 
precisamente indicare l’ammontare delle vendite  e dei servizi effettuabili in un anno. 
L’indicazione della classe di importo è in ogni caso obbligatoria per tutte le categorie e 
sottocategorie merceologiche. L’eventuale variazione delle classi di importo dichiarate 
potrà avvenire tramite semplice comunicazione. 
 
 

5. - ESAME DELLE DOMANDE E ISCRIZIONE ALL’ALBO 
 
 Le domande saranno esaminate dal Comitato di Presidenza, che si riserva di 
verificare la sussistenza dei requisiti e degli elementi dichiarati direttamente o 
indirettamente, anche avvalendosi degli organi di polizia tributaria e degli altri organi 
della Pubblica Amministrazione e di richiedere copia autentica del bilancio, dell’atto 
costitutivo e dello statuto omologati dal Tribunale competente, e di ogni documento 
necessario alla valutazione comparativa dei richiedenti l’iscrizione. 
 Le domande pervenute entro il 31 dicembre di ciascun anno hanno effetto dal 1° 
febbraio successivo. 
 Per l’anno 2004, le domande possono pervenire entro il 10 settembre 2004 ed 
hanno effetto dal 20 ottobre 2004. 
 
 Una volta confermata dall’Ufficio economato, tramite lettera, l’iscrizione si 
intende effettiva. Essa conserva efficacia fino alla scadenza del terzo anno solare 
successivo a quello in cui è stata concessa e potrà essere rinnovata, di triennio in triennio, 
a condizione che l’impresa, entro il 30 novembre dell’anno in scadenza, presenti 
domanda di mantenimento della iscrizione, corredata da una autocertificazione attestante 
il possesso dei requisiti richiesti per l’iscrizione medesima. 
 
 Alle domande di iscrizione validamente pervenute viene attribuita una 
numerazione progressiva su base cronologica. 
 
 Nel procedere agli inviti, saranno osservati criteri che garantiscano la rotazione e 
la concorrenza tra le ditte iscritte all’Albo nell’ambito di ciascuna categoria 
merceologica, fermi restando eventuali correttivi per i casi in cui dovesse prevalere, 
nell’interesse del C.s.m., il ricorso a prestazioni di qualità professionale speciale o basate 
su particolari requisiti. L’invito a partecipare alle gare potrà essere rivolto anche a 
soggetti non iscritti. 
 
 Si applicano in ogni caso le disposizioni del Regolamento di Amministrazione e 
contabilità del Consiglio superiore della magistratura, copia del quale è a disposizione 
presso l’Ufficio economato del C.s.m. 
 
 Si è cancellati dall’Albo, oltre che su richiesta dell’impresa, nei seguenti casi: 
1) perdita o falsa dichiarazione in merito ad uno o più requisiti di ordine generale 

(lettere a/i dei requisiti generali); 
2) mancata risposta, nonostante sollecito, all’invito ad ottemperare alla revisione; 
3) gravi inadempienze, negligenza o malafede nelle prestazioni; 



4) tre richiami scritti per inadempienze parziali; 
5) mancata comunicazione entro 30 giorni delle eventuali variazioni intervenute in 

merito ai requisiti, agli stati ed alle notizie dichiarati; 
6) mancata regolarizzazione dell’iscrizione; 
7) ripetuta mancanza di risposta agli inviti di partecipazione alle gare. 
 L’atto di cancellazione è comunicato all’interessato. 
 Una  nuova iscrizione potrà  essere richiesta soltanto trascorsi due anni dalla data 
di cancellazione. 
 
 

6. - VARIAZIONI E VERIFICHE 
  

I soggetti iscritti all’Albo dei fornitori del C.s.m. sono tenuti a dare immediata 
comunicazione e a trasmettere tempestivamente all’Amministrazione i documenti 
concernenti qualunque variazione intervenuta in merito ai requisiti, agli stati ed alle 
notizie dichiarati, entro trenta giorni dal verificarsi della medesima.  
 Il C.s.m. si riserva di richiedere in qualsiasi momento ai soggetti iscritti all’Albo 
di documentare la permanenza dei necessari requisiti e di procedere in qualsiasi momento 
ad accertamenti d’ufficio per appurare la veridicità di quanto contenuto nelle 
autodichiarazioni, avvalendosi dei rapporti di collaborazione con gli uffici pubblici 
deputati a rilasciare le corrispondenti certificazioni. 
 

7 – TRATTAMENTO DEI DATI 
 

I dati relativi all’Impresa e i dati personali saranno utilizzati da questa 
Amministrazione per la gestione dell’iscrizione ed ai fini di ogni diritto o facoltà spettanti 
all’amministrazione in ragione del rapporto contrattuale con l’impresa iscritta. Essi 
verranno trattati con mezzi informatici e potranno essere, a termini di legge, consultati dai 
diretti interessati, modificati, integrati o cancellati (d.lgsl n. 196 del 2003). Saranno altresì 
oggetto di periodiche ricognizioni, sempre a cura di questa Amministrazione. 
Responsabile del trattamento dei dati è il funzionario preposto all’ufficio economato, che 
provvede, sotto il profilo amministrativo, alla gestione dell’albo. 



ALLEGATO N. 1 
 

ELENCO DELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE 
 
 

FORNITURE 
 
         FORNITURA DI ARREDI                                                                  
                                                                            
01.01        - Mobili in legno                                       
01.02        - Mobili in metallo  e altri materiali                              
01.03        - Arredi ed accessori per ufficio                  
01.04 - Lampade e lampadari 
01.05 - Segnaletica e cartellonistica * 
01.06 - Quadri, stampe e cornici * 
01.07 - Armadi rotanti e compattati *                         
 
                                                                                
                 FORNITURA DI ATTREZZATURE, PRODOTTI  E  MATERIALI PER 
                 IMPIANTI E SERVIZI   
 
02.01        - Riscaldamento e condizionamento          
02.02        - Telefonia                                              
02.03        - Telecomunicazioni                               
02.04        - Illuminazione                                        
02.05        - Forniture audio, video, ottiche e fotografiche 
02.06        - Agende                                                 
02.07        - Ferramenta 
02.08 - Distribuzione bevande calde e fredde 
02.09 - Acqua in bottiglia o in erogatori * 
02.10 - Carrelli e scale * 
02.11 - Gadget e bandierine * 
02.12 - Stoviglie in plastica * 
02.13 - Lavorazione in ferro e alluminio * 
 
 
                 CANCELLERIA IN GENERALE   
 
03.01        - Carta e cartonaggi                
03.02 - Cancelleria 
03.03 - Timbri, targhe e medaglie *                                                                                                            
 
 
                 INFORMATICA - FORNITURE                   
                                                                                
04.01        - Fornitura hardware grandi sistemi                                                                                                          
04.02        - Fornitura software grandi sistemi                                                                                                          
04.03        - Fornitura hardware minisistemi, personal computer e terminali                                                            
04.04        - Fornitura software minisistemi e personal computer                                                                              
04.05        - Fornitura hardware trasmissione dati                                                                                                     
04.06        - Fornitura accessori ed apparecchiature ausiliarie per l’informatica     



 
         MACCHINE  DA UFFICIO 
 
05.01        - Macchine per scrivere e da calcolo 
05.02 - Fotoriproduttori 
05.03 - Attrezzature per il trattamento della carta (distruggi documenti, taglierine, 

imbustatrici, contamonete, pinzatrici grandi spessori) * 
  

 
      VESTIARIO                                                                                                       

 
06.01 - Abiti da uomo e da donna, camice, calze, cravatte 
06.02 - scarpe * 
 
 
 
 
 
 

SERVIZI 
 
 

     AUTOVEICOLI, MOTOVEICOLI - SERVIZI E RIPARAZIONE 
 
  07.01      - Riparazioni autoveicoli 
  07.01.01 - Carrozzeria 
  07.01.02 - Elettrauto 
07.01.03 - Meccanica 
07.01.04 - Noleggio di auto e autobus * 
07.01.05 – Gommista * 

 
 

     INFORMATICA – SERVIZI 
 
08.01         - Sviluppo, manutenzione ed assistenza software applicativo 
08.02         - Sviluppo, manutenzione ed assistenza software di base 
08.03         - Manutenzione hardware grandi sistemi 
08.04         - Manutenzione hardware minisistemi e personal computer 
08.05         - Manutenzione sistemi trasmissione dati 
08.06         - Servizi di gestione operativa 
08.07         - Personalizzazione e manutenzione software grandi sistemi 
08.08         - Personalizzazione e manutenzione software minisistemi e personal computer 
 
 

      SMALTIMENTO RIFIUTI 
 
09.01         - Carta 
09.02         - Vetro 
09.03         - Metallo 
09.04         - Tossici-nocivi 
09.05         - Speciali 



                 SERVIZI VARI 
 
10.01         - Servizi di traduzione simultanea 
10.02  - Servizi di traduzione 
10.03  - Servizi di stenotipia 
10.04   - Servizi di resocontazione sommaria 
10.05        - Servizi di pulizia 
10.06        - Corsi di lingue 
10.07        - Lavori tipografici 
10.08        - Servizi di ristorazione 
10.09 - Servizi alberghieri 
10.10 - Servizi di igienizzazione (carta, asciugamani, carta igienica, sapone) * 
10.11 - Formazione risorse umane * 
10.12 - Deratizzazione e disinfestazione * 
10.13 - Servizi di spedizione * 
10.14 – Traslochi * 
10.15 - Rilegatura di libri * 
 
 
                 MANUTENZIONI VARIE 
 
11.01 - Lavori di falegnameria * 
11.02 - Manutenzione impianti elettrici e telefonici * 
11.03 - Manutenzione impianti di riscaldamento e condizionamento * 
11.04 - Manutenzione impianti antincendio * 
11.05 - Manutenzione impianti elevatori * 
 
 
 
 
 
CLASSI DI IMPORTO 
 
Classe 1 - per un importo fino a euro   20.000 
Classe 2 - per un importo fino a euro 100.000 
Classe 3 - per un importo fino a euro 200.000 
Classe 4 - per un importo fino a euro 500.000 
Classe 5 - per un importo oltre euro   500.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* categorie integrate con delibera del Comitato di Presidenza del 1° giugno 2005 



MODULO DI ISCRIZIONE 
 
 
                                                                                                                                                       Riservato all’amministrazione del C.s.m. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il modulo deve essere compilato a macchina o in stampatello utilizzando solo i caratteri maiuscoli, non eccedendo lo spazio a disposizione; nel caso lo spazio dei campi 
predisposti  non fosse sufficiente, si può fotocopiare l’originale del modulo e continuare sulla fotocopia. 
 
 
da compilare a cura della Ditta 
Il sottoscritto firmatario, reso edotto dal seguente inciso: 

(Richiamo ex d.P.R. n. 445 del 2000) – le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi (anche originali e copie autenticate) nei casi previsti dalla legge 
sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia e comportano la decadenza dall’Albo – dichiara: 

IDENTIFICAZIONE 
  
     Nel campo “ragione sociale” deve essere indicata la ragione sociale per esteso. 
  
  
     |________________________________________________________________________________________________________________________________| 
      ragione sociale 
  
  
                              Nel campo “nat. giuridica” (natura giuridica) si deve indicare: 
                                   -  “SPA” se  società per azioni                            - “CON” se consorzio                                            - “SCO” se società cooperativa a resp. limitata 
     |_______|              -  “SNC” se società in nome collettivo                - “SRL” se società a responsabilità limitata           -  “IND” se ditta individuale  
      nat. giuridica        -  “SAS” se società in accomandita semplice      - “SAC” se società in accomandita 
  
  
                               Nel campo “tipo attività” si deve indicare: 
                                           - “1” se impresa produttrice                           - “2” se impresa commerciale                          - “3” se impresa di servizi 
    |_______|                       - “4” se impresa produttrice e commerciale   - “5” se impresa produttrice e di servizi           - “6” se impresa commerciale e di servizi 
     tipo attività                    - “7” se impresa produttrice, commerciale e di servizi 
  
  
  
    |_____________________________________________|                                    |__________________________________________| 
       codice fiscale                                                                                                          partita I.V.A. 
 

ISCRIZIONI 
  
                                        Nel campo “certif. di qualità” si deve indicare: 
    |________|                      - “SI” se attualmente in possesso di certificazioni o attestati di qualità; vedasi in tal caso il foglio che va unito alla relazione. 
    certif. di qualità              - “NO” in caso contrario. 
  
  
  
   |_____________________|                   |_______________________________________|                                     |______________________________________| 
   numero registro imprese (tribunale)       località tribunale                                                                                           numero matricola INPS 
  
  
   |_____________________|                  |________________________________________|                                    |______________________________________| 
   numero C.C.I.A.A.                                 località C.C.I.A.A.                                                                                       ufficio INPS competente 
  
  
   |____________________________________|                         |_________________________________________________| 
    numero posizione assicurativa INAIL                                        ufficio INAIL periferico competente                                                                                      
  
                                                                                                                                                                                                                                              (segue) 
                                                                                                                                                                                                                                           

  
  
 |___________________________________________________________|  
  denominazione 
  
 |_____________|                      |________________|  |________________| 
  data domanda                             scadenza a. m.              scadenza a.m. 



 

RAPPRESENTANTI O PROCURATORI LEGALI ED EVENTUALI DIRETTORI TECNICI 
  
Devono essere indicate: 1) le persone munite di poteri di rappresentanza a firma in nome e per conto della società; 2) eventuali  procuratori muniti di poteri analoghi a  
quelli dei rappresentanti legali. In caso di  più procuratori l’impresa può designare tra essi colui o coloro che intende coinvolgere nei rapporti con questa 
Amministrazione. Dei procuratori indicati va allegata copia del verbale di conferimento dei poteri. 
Di tutti i nominativi qui indicati deve essere prodotta l’intera serie di documenti riferiti alla persona. 
  
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 
  
|_______________________________________________________________________|    |__________________________________________________________| 
 cognome e nome                                                                                                                                 qualifica 

SEDE LEGALE 
  
|___________________________________________________________________________________________________________________________________| 
  indirizzo 
  
|_______________|            |______________________________________________________________________________________________________________| 
 C.A.P.                                  località 
  
|________________________________________|              |_______________________________________| 
 telefono                                                                                       telefax 
  

SEDE OPERATIVA 
Nel campo “sedi operative” si deve indicare tra le altre – ove esistente – la sede di Roma; nell’ipotesi di più sedi operative, indicare per prima quella principale. Per 
indicare più sedi, continuare su una fotocopia. 
  
|__________________________________________________________________________________________________________________________________| 
  indirizzo 
  
|_______________|          |_____________________________________________________________________________________________________________| 
  C.A.P.                               località 
  
|________________________________________|           |________________________________________| 
 telefono                                                                                     telefax 
  

INOLTRO CORRISPONDENZA 
 Per la gestione della corrispondenza indicare “L” per sede legale, “O” per sede operativa (sarà considerata la prima tra quelle indicate) secondo la destinazione che la 
ditta preferisce. Si può diversificare la corrispondenza amministrativa(relativa all’iscrizione all’Albo) da quella commerciale (inviti). 
  
Di tipo amministrativo (iscrizione Albo)      |_____|                di tipo commerciale (inviti)      |______| 
  

REFERENTI 
All’attenzione dei nominativi designati come referenti amministrativo e commerciale verranno inoltrate, rispettivamente, la corrispondenza che riguarda l’iscrizione 
all’Albo e quella relativa alle richieste d’offerta. 
  
Per l’iscrizione all’Albo fornitori      |_____________________________________________________________________________________________________| 
                                                             Nominativo 
  
                                                           |_________________________________|    |_______________________________| 
                                                              telefono                                                             telefax 
  
  
                                                                                                                                                                                                                                              (segue) 
 
 

  



  
per gli aspetti tecnico-commerciali   |__________________________________________________________________________________________________| 
                                                             nominativo 
  
                                                           |_________________________________|    |_______________________________| 
                                                             telefono                                                              telefax 
   
  
eventuale altro referente                    |__________________________________________________________________________________________________| 
                                                            nominativo 
  
                                                           |_________________________________|    |________________________________| 
                                                            telefono                                                               telefax 

INTERNET 
  
Indirizzo sito WEB/URL    |__________________________________________________________________________________| 
  
  
Indirizzo E-Mail                 |___________________________________________________________________________________| 
  

CATEGORIE DI ISCRIZIONE 
  
 Nei campi “categorie di iscrizione” si deve indicare: 
  

a)        per quanto riguarda il “codice”: il codice della categoria merceologica (senza punti intermedi) secondo lo schema esposto nel fascicolo Requisiti per 
l’iscrizione.  
Ogni categoria e sottocategoria è da intendere come voce a se stante; non esistono pertanto categorie che ne ricomprendano altre.   
        

b)        E’ obbligatorio indicare la classe di importo per ogni categoria o sottocategoria merceologica per la quale si chiede l’iscrizione. 
               Per le ditte che effettuano servizi e forniture le iscrizioni alle categorie e sottocategorie devono tassativamente essere specificate con riferimento alle classi di  
importo sotto elencate. In questo caso la classe deve esprimere l’ammontare massimo delle prestazioni che l’impresa può fornire in un anno, in relazione alle attrezzature 
tecniche, alla capacità produttiva e in rapporto ai lavori già regolarmente eseguiti. 
               Per le ditte che effettuano lavori, dovrà essere dichiarata l’appartenenza alla classe 1. Nel caso in cui le ditte siano in possesso della certificazione SOA, anche  
per una classe di importo superiore, verranno considerate iscritte alla classe di importo 1. 
   
     -      “1” per un importo fino a   Euro      20.000 
     -      “2” per un importo fino a   Euro    100.000 
     -      “3” per un importo fino a   Euro    200.000 

-     “4” per un importo fino a   Euro    500.000 
-    “5” per un importo oltre      Euro    500.000 

   
I campi “codice” e “classe” non utilizzati vanno barrati con un carattere “X”. 
  
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
  codice               classe       codice              classe      codice                  classe       codice                  classe       codice                    classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____|   
  codice               classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|       |____________|     |____| 
  codice               classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                   classe 
    
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
  codice               classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
     
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
   codice              classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____|   
  codice               classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|       |____________|     |____| 
  codice               classe      codice               classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe       codice                    classe 
    
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
   codice              classe       codice              classe      codice                  classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
  
                                                                                                                                                                                                                                             (segue)  

  
  
  
  



                                                                                                                                                                                                                                 
  
categorie di iscrizione 
  
  
  
 |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
 codice               classe       codice               classe      codice                 classe       codice                   classe      codice                    classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____|   
  codice               classe       codice               classe      codice                 classe       codice                   classe       codice                   classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|       |____________|     |____| 
  codice               classe       codice               classe      codice                 classe       codice                   classe       codice                   classe        codice                   classe 
    
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____| 
  codice               classe       codice               classe      codice                  classe      codice                   classe       codice                   classe        codice                    classe 
  
  |___________|  |____|      |___________|  |____|      |____________|   |____|      |____________|    |____|      |____________|     |____|        |____________|     |____|      
  codice               classe       codice               classe      codice                  classe       codice                  classe       codice                   classe         codice                   classe 
  
  

  
  
Si esprime il consenso al trattamento dei dati della impresa e delle persone fisiche interessate 
effettuato dal Consiglio superiore della magistratura ai sensi del d.lgs. n. 196 del 2003 (tutela della 
“privacy”). 
  
I dati dell’impresa e quelli personali saranno utilizzati da questa Amministrazione per la gestione 
dell’iscrizione. Essi verranno trattati con mezzi informatici e potranno essere, a termini di legge, da 
Voi consultati, modificati, integrati o cancellati (d.lgs. n. 196/2003). 
  
  
         TIMBRO DELL’IMPRESA 
             
  Data                                                     
             
  

  
  

*Firma del legale rappresentante 

 
 
*N.B.    * La firma può essere apposta in presenza di un funzionario incaricato ovvero, se la dichiarazione viene 
presentata per posta o a mezzo telefax o a mezzo di persona incaricata, occorre allegare fotocopia di un documento di 
identità del firmatario). 
 
 



MODULO  PER  AUTOCERTIFICAZIONE E 
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE AI SENSI  DEL  D.P.R. N. 445/2000 

  
Utilizzabile per i documenti riferiti all’impresa: 
- iscrizione CCIAA, vigenza. 
Il prospetto firmato dovrà essere accompagnato dalla fotocopia di un documento in corso di validità. 
Barrare le caselle corrispondenti alle sole voci da dichiarare. 
  
Io sottoscritto………………………… nato a ………………..…… il …………………,  

residente a………………………………in via ……………………………………..., 

consapevole delle sanzioni penali previste dal d.P.R. n. 445 del 2000, per le dichiarazioni 
mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi (art. 76, d.P.R. n. 445/2000) dichiaro sotto 
la mia personale responsabilità, in qualità di ………………………….……………………… 
della ditta …………………………………………………………………………….…. , con 
sede in …………………………………………………………………………..… 
 

    la ditta reca il n. iscrizione ………………. tribunale di ………………………….. del Registro 
delle Imprese di …………………………Data di iscrizione…………………………………Era 
già iscritta al registro ditte della CCIAA con il numero ……………… dal …………………... 
La denominazione sociale è …………………………………………………………….…… 
La forma giuridica è ……………………………………. 
Il codice fiscale è .……………………………………… 
Sede legale: ………………………………………………………………………………… 
Capitale sociale; deliberato …………………………; sottoscritto .…………………; 
versato ………………………………………………… 
La durata della società è stabilita al …………………….. 
Oggetto sociale: …………………………………………….……………………………….. 
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
I poteri da statuto sono così attribuiti:  
………………………………………………………………………………………………
……..…………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………..
Composizione del Consiglio di Amministrazione (cognome, nome, luogo e data di nascita, 
codice fiscale) ed eventuali procuratori speciali e direttori tecnici: 
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
…………………………… 

     In luogo della dichiarazione suddetta si allega fotocopia di CCIAA in corso di validità, 
dichiarandone la conformità all’originale. 

  



     Che la predetta società trovasi iscritta al n. ……..………………..….dell’Ufficio Registro 
delle  Imprese della C.C.I.A.A. di …………………………….…..…………. e già iscritta al 
n.……………….   del  Registro Società del Tribunale di …………………………; che a 
carico della suddetta non  risultano  nell’ultimo quinquennio né tuttora in corso procedure di 
fallimento, concordato,  amministrazione  controllata o  liquidazione e, pertanto, gode dei 
suoi diritti. 

  
Data            *Firma  
  
  
* La firma può essere apposta in presenza di un funzionario incaricato ovvero, se la dichiarazione viene presentata 
per posta o a mezzo telefax o a mezzo di persona incaricata, occorre allegare fotocopia di un documento di identità 
del firmatario. 
N.B. Verranno effettuati controlli da parte dell’Amministrazione sulla corrispondenza dei dati e delle  notizie dichiarati. In caso 
di false dichiarazioni, si applicherà quanto previsto dall’art. 76 d.P.R. n. 445 del 2000. Valgono le norme e le disposizioni 
contenute nel d.lgs. n. 195/2003 (privacy) riguardo al trattamento dei dati.  
 
Il titolare dei dati è: 
Consiglio Superiore della Magistratura  
Piazza dell’Indipendenza, 6 – 00185  ROMA 
 



 
 

MODULO  PER  AUTOCERTIFICAZIONE E 
DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE AI SENSI DEL D.P.R. n. 445/2000 

  
Utilizzabile per i documenti riferiti alle persone fisiche: 
- casellario giudiziale, carichi pendenti, cittadinanza, residenza e stato di famiglia. 
La firma potrà essere apposta alla presenza del personale incaricato dall’Amministrazione presso l’Unità 
Operativa Mercato – Albo Fornitori. In alternativa il prospetto firmato dovrà essere accompagnato dalla 
fotocopia di un documento in corso di validità. 
Barrare le caselle corrispondenti alle sole voci da dichiarare. 
Ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445 del 2000, la dichiarazione che il dichiarante rende nel 
proprio interesse può riguardare anche stati, fatti e qualità relativi ad altri soggetti di cui egli 
abbia diretta conoscenza. 
N.B. I cittadini stranieri extracomunitari non residenti non possono avvalersi di questa 
modalità di autocertificazione. 
 
Il sottoscritto  ……………………………… nato a …………………..…… il………………., 

residente a ………………………………… in via …………………………………..……….., 

consapevole delle sanzioni penali previste dal d.P.R. n. 445 del 2000, per le dichiarazioni 

mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi dichiara sotto la propria responsabilità, in 

qualità di ………………………….…………………………………………………………….. 

della ditta …………………………………………………………………………………, con 

sede in ………………………………………………………………………………………….. 

     con riferimento a sé medesimo ……………………………………………………………                         

     con riferimento al sig./alla sig.ra …………………………………………………………. 
  

    che presso il Casellario giudiziale di …………………………….………… nulla risulta 
iscritto a suo  nome;   

   (nel caso di cittadino extracomunitario residente: che non ha riportato condanne passate in 
giudicato); 

  
    che non ha carichi pendenti presso le procure della Repubblica su tutto il territorio 

nazionale; 
     (nel caso di cittadino extracomunitario residente:  né procedimenti giudiziari in atto); 

  
     che è cittadino...................................................……………………...…………………..; 

  
    che è residente a .............................................................................................................      in 

via.....................................................................................................…............……………; 
  

     che il suo nucleo familiare è composto da:   (indicare generalità e relazione di parentela 
di tutti i membri del nucleo familiare, compreso, se del caso, il dichiarante; in caso di 
soggetti di nazionalità  straniera anche il sesso.      Es:   Rossi Maria, nata a ....(luogo)..........  il  .......(data).........., 

coniuge.) 
  

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………



………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

       
  Data                                     *Firma  

 
 
* La firma può essere apposta in presenza di un funzionario incaricato ovvero, se la dichiarazione viene presentata 
per posta o a mezzo telefax o a mezzo di persona incaricata, occorre allegare fotocopia di un documento di identità 
del firmatario. 
N.B. Verranno effettuati controlli da parte dell’Amministrazione sulla corrispondenza dei dati e delle  notizie dichiarati. In caso 
di false dichiarazioni, si applicherà quanto previsto dal d.P.R. n. 445 del 2000 e verrà disposta la sanzione amministrativa della 
cancellazione dall’Albo. 
  
 
INFORMATIVA 
Ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. n. 196 del 2003, a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al 
trattamento dei dati personali questa Amministrazione precisa quanto segue: 
a)      i dati vengono trattati, anche a mezzo di sistemi informatici, allo scopo di gestire 

l’iscrizione a questo Albo dei fornitori; 
b)      il conferimento dei dati è obbligatorio, pena la non regolarità dell’iscrizione; 
c)      i soggetti per i quali i dati vanno comunicati sono esplicitati nel fascicolo contenente il 

modulo d’iscrizione; 
d)      i soggetti in questione possono consultare, modificare, integrare e cancellare i dati relativi; 
e)      il titolare dei dati è: 
Consiglio Superiore della Magistratura 
Piazza dell’Indipendenza, 6 – 00185  ROMA 
 



(da staccare ed allegare alla relazione) 
 
 
 
Io sottoscritto   
……………………………………………………………………………………….. 
…………..……………………………………………………………………………. nato a 
…………………………..……………………….. il …………………………….., residente a 
…………………………….……………………………………………….….. in via/piazza  
…….……………………………………….., consapevole delle sanzioni penali previste dal 
d.P.R. n. 445 del 2000, per le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi  
dichiaro quanto segue  sotto la mia personale responsabilità, in qualità di 
.....……………………………………della ditta …………………………......... 
...................................................................con sede in ………………......………………… 
   

ANNO FATTURATO COMPLESSIVO ULTIMI ESERCIZI 
 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
  
L’impresa deve comunicare a questa Amministrazione entro il 15 marzo di ogni anno il dato relativo al 
fatturato complessivo dell’anno solare precedente. 
  
Nel caso nel modulo di iscrizione sia stato indicato “SI” nel campo “CERTIFICAZIONI DI 
QUALITA’”  

     dichiaro che la ditta sopra indicata ha ottenuto con data di rilascio ……………..…… e data di 
scadenza …………………………… a mezzo del certificato n………………....… rilasciato da 
…………………………………………….la conformità alla norma UNI EN ISO ….....per i 
seguenti prodotti /processi/servizi:   …………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………… 

     in alternativa allego fotocopia del medesimo certificato, dichiarandone la conformità all’originale.  
     Procedo all’inoltro del medesimo via telefax. 

  
Nel solo caso di società cooperativa. 

     dichiaro che la ditta sopraindicata è iscritta al Registro Prefettizio delle Cooperative di 
…………………..…………….. sezione ……………… con decreto n. ……………………… ed 
è/non è ammessa ai pubblici appalti. 

     in alternativa allego fotocopia del medesimo certificato d’iscrizione, dichiarandone la conformità 
all’originale.  

     Procedo all’inoltro del medesimo via telefax. 
 
 
 
 
 



ELENCO DELLE CATEGORIE MERCEOLOGICHE PER CUI VIENE CHIESTA 
L’ISCRIZIONE ALL’ALBO DEI FORNITORI ED APPALTATORI 
  

CATEG. DESCRIZIONE CLASSE NOTE 
  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 



 
CATEG. DESCRIZIONE CLASSE NOTE 

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
_______ 

  
____________________ 

  
_____ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
Data         *Firma 
 
 
*La firma può essere apposta in presenza di un funzionario incaricato ovvero, se la dichiarazione viene presentata per posta o a 
mezzo telefax o a mezzo di persona incaricata, occorre allegare fotocopia di un documento di identità del firmatario (L. 191/98). 
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